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1. Utilizaciéon del manual

1.1.

Apoyos visuales

1.2. Glosario de acrénimos y siglas
Término | Descripcion
SIBIPLAC Sistema Bitacora Plazas Comunitarias
SINAPLAC Sistema Nacional de Plazas Comunitarias
SASA Sistema Automatizado de Seguimiento y Acreditacion
IE Instituto estatal (incluye Delegaciones)
CZ Coordinacion de Zona
RFE Registro Federal de Estudiantes
2. Objetivo

Proporcionar al Promotor y Apoyo Técnico elementos para manejar la aplicacion de tal
forma que les permita registrar actividades de los usuarios de la plaza comunitaria y
llevar un control de las mismas.

3. Ambito de la aplicacién

Esta aplicacién podra ser utilizada por usuarios clasificados en cinco grupos principales,
para interactuar con las funcionalidades de generacion de actividades permitidas por el

sistema;

* & o

*

Usuario de Oficina Central e Instituto Estatal
Usuario de Coordinacién de Zona

Usuario de Apoyo Técnico y Promotor
Usuario de Consulta de Nomina
Responsable de Plaza
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3.1. Politica de reset y cambio de contrasefia

Los usuarios pueden hacer un reset de figuras, como lo muestra la siguiente tabla:

. de contrasefia del usuario
Tipo de
Usuario Instituto | Coordinacion Apoyo Consulta | Responsable
S Promotor s
Estatal de zona Técnico de Némina de Plaza

Oficina
Central X X X
Coordinacion X X X
de zona
Instituto
Estatal X X X X
Consulta de
Némina

0 Ningun usuario puede resetear su propia clave ni la de usuarios del mismo
nivel.

Una vez que se ingresa a la aplicacion se puede cambiar la contrasefia cuantas veces
se requiera.

con el RFE del usuario y se utilizan letras mayudsculas. (Ej. USUARIO:

@ Siempre que se hace un reset de la contrasefa, invariablemente se inicia
LOLJ4505085E2 CONTRASENA: LOLJ4505085E2)

4. Administracion de la aplicaciéon para el usuario: Promotor y
Apoyo Técnico
4.1. Ingreso a la aplicacion
+ Para ingresar a la aplicacion SIBIPLAC, es necesario abrir una ventana del

navegador Microsoft Internet Explorer 6.0 o superior y enseguida teclear la
siguiente direccion: http://sibiplac.inea.gob.mx/

+ Una vez hecho esto aparecera la siguiente ventana en el navegador del
explorador.
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& Bitacora Electronica « Plazas Comunitarias

uUsuano:

Contraseiia: | —

Fig. Ventana de ingreso a la aplicacion

¢+ Una vez dentro de esta ventana se deberd teclear el usuario y contrasefa
correspondientes, estos le fueron proporcionados por el Instituto Estatal y
corresponden al RFE del usuario “Promotor” o “Apoyo Técnico” que accederan a
la aplicacion.

¢+ La primera vez que un usuario entra en la aplicacion, se le solicitara que
proporcione una nueva contrasefia en la siguiente ventana:

% Bitacora Electronica ¢ Plazas Comunitarias

K% P
) Contrasefia nueva:
} | Confirmar contraseiia: T

—_—

Fig. Cambio de contrasefia

¢+ Una vez dentro de esta ventana, el usuario debera construir una nueva
contrasefia, personal y diferente a la anterior, que contenga un minimo de cinco
caracteres alfanuméricos, y teclearla en ambas cajas de texto. Con esta accion el
usuario contard con una contrasefia individual que le permitira acceder a la
aplicacion.
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Anotar en lugar seguro la contrasefia nueva, no transferirla y en caso de
extravio, se debe solicitar al Instituto Estatal el reseteo para volver a
ingresar con el RFE que se utilizo la primera vez.

propietario.

Cualquier uso inadecuado de la contrasefia, sera responsabilidad del

Al entrar a la aplicacion, se muestran las siguientes opciones:

En la parte izquierda, la tabla de contenidos; en la parte superior la barra de
comandos; en la parte central el cuerpo de la pagina.

lsnag, T de junid de 010

Mis noticias:

Mays, 2010

Tabla de
contenidos ———)

4.2. Pagina principal

Bitacora Electronica - Plazas Comunitarias Barra de
comandos
Inicio de Actividades
61190 rnld Hn Ilu(. 0 Nacional dé la Educacidn Adulta Mcmm:m
cndnmud I;pmlnnlalr! Cuerpo de
2= Descamar archivo radacionada’ Ficha B-00 010100 00-001 paff la pagina

Fig. Descripcion de la pagina

La pagina principal es aquella que aparece inmediatamente después de
proporcionar el usuario y contrasefia en la pagina de inicio.

lsnag, T de junid de 010

Mis noticias:

Mays, 2010

Bitacora Electronica .« Plazas Comunitarias

Inicio de Actividades

ica |rr.!||u!||rr||;| ol ncia o I3baers 58 raomudass of dis
0 de lars plazas en las que se encuenlran laborando

e agosto
cada uno de Jos pm.nnla.u

L

£ Descagar archivo redacionado: Ficha B-00 010100 00-001 pf

Fig. Descripcion de péagina principal

SUBDIRECCION DE ATENCION EDUCATIVA
SUBDIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
FREEZECODE



DIRECCION DE iN uTO
MACIONAL PARA

ACREDITACION Y SISTEMAS LA EBUCAEION
DE LOS ADULTOS

Dentro de esta pantalla se muestran las noticias que han sido registradas por el
administrador de Oficinas Centrales y cuya fecha de vigencia corresponde con la
fecha actual.

Si se desean ver noticias de meses anteriores, o bien noticias de meses
posteriores, se debera desplegar la lista que aparece bajo el titulo Mas noticias y
seleccionar la fecha deseada.

8 oE .,

Bitacora Electronica -+ Plazas Comunitarias

% na
Waro, 2010
umie, 2010

My, 1000 Inicio de Actividades

Anvil, 200

Marzo, 1000

trers, 2010 Lt deeceitn general del Instiluto Hacsonal de la Educacsin Adulla en o

Enera, 3010 Secrataria de Educacidn Piblica comuinican que el inicio de labores
2 ato do 2008, en cada uns dé las plazas on 1as que 58 sncusrtran kaboranda
cada una de |3 promator

A
£Z| Descargar archivo relacionada: Eichg B-00 0107 00 90-001 pat

Fig. Descripcion Busqueda de noticias

4.3. Registrar actividades en la plaza comunitaria

Para iniciar con el proceso, se debe seleccionar en la barra de comandos
“Registrar Actividades”.

]

¥ Bitacora Electrinica -+ Plazas Comunitarias

B

tunes, 7 e junic de 2010

Inicio de Actividades

La direccion general del Instiluto Nacional de |a Educacidn Adulls en cooedinacaon con ks
Secrataria de Educacidn Piblica comuinican que ol ini anudard el dis
24 de agosto do 2008, an cada uno de las plazas on la: laboeando
cadn uno de los promotores

LI Descargar archne relacsonada: Ficha 500 01 01 00 00-00) peat

Fig. Ingreso a registro de actividades

Se despliega una pantalla en la que se pueden observar los siguientes aspectos:

Figura de la plaza comunitaria que ingresa al sistema.
Datos de la plaza comunitaria.

Usuario: como parte de este rubro “nuevo” y “modificar”.
Consulta.

Actividades.
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Ademas se encuentran dos botones que permiten ampliar o disminuir el area de

actividades.

8 =
I
=

—=
e
L T

i

3 Abres

Bitacora Electronica

Plazas Comunitarias

Pagina Principal | Registrar Actividades | Cambiar Confrasefia || Registrar Salida I Terminar Sesién

lunes, 7 de junio de 2010

Figura =——>. apoyotecnico . °|

IMBR

Datos de
plaza

o
157 U oy

VILLALOBOS

GUTIERREZ ANs
EN

AGUASCALIENT

: AGUASCALIENT|
CARDONA

otor: HERNANDEZ

YOLANDA

us:  EN OPERACION

Usuario —> Ui
Nuevo =—> 3,

Modificar =

. Modificar

A Consulta

Consulta =)

= | Clasificacién: hd mACtIVIdadeS

MNombre o RFE: Tipo: | Tedos

_«——Ampliar

Disminuir

Fig. Descripcion pagina registro de actividades

4.3.1.

Informacion de la plaza comunitaria

La aplicacion permite ver un desglose de la informacion de la plaza comunitaria,

para ello, se da clic en

8 el
S O Tovcacbn

5 Loy bwres

lunes, 7 de junio de 2010

Bitacora Electronica

dentro del area donde aparecen los datos de la plaza.

Plazas Comunitarias

Pagina Principal | Registrar Actividades | Cambiar Contrasefia | Regisirar Salida [ Terminar Sesidn

L N

ultos s
157 UCN: pyp

VILLALOBOS
GUTIERREZ ANY
KAREN

o AGUASCALIENT|
AGUASCALIENT|
CARDONA
HERNANDEZ
YOLANDA

Status:  EN OPERACION

e T —

& Nuevo

'y Modificar

- Consulta

- | Clasificacién:

| Nombre o RFE: Tipo: | Todos

Fig. Area de datos de plaza
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Bitacora Electronica « Plazas Comunitarias

lunes, 7 de junio de 2010 | PégnaPrncpal | RegistrarActvidades | CambiarConfrasefia ||  RegistrarSalida || Terminar Sesion

_Apoyo tecnico  °

Nombre o RFE: Tipo: Todos ~ | Clasificacion: - | [

s 5.3 g
<. 157UCH: yo i Informacién de plaza s B8

VILLALOBOS ; W
. GUTIERREZ AN Informacion Adicional de Plaza

' KAREN

AGUASCALIENT|

AGUASCALIENT,

CARDONA

tor: HERNANDEZ
YOLANDA

:  EN OPERACION

. TELMEX
ADSL
Direccidn: . ., nimero 1802, C.P. 20179
UCN Nivel 1: 0
UCN Nivel 2: 1
UCN Nivel 3: 2

I

3_) Nuevo

-~ Maodificar

Fig. Desglose de datos de la plaza

Para cerrar esta ventana y regresar a registro de actividades dar clic en “X”

4.3.2. Registro de actividades

Para registrar una actividad es necesario asociarla a un usuario para ello, lo
primero a realizar es: tener en pantalla al usuario al cual se le registrara una
actividad, esto generalmente se hace de dos maneras:

¢ Usuario que viene por primera vez, en este caso es necesario registrarlo con
el procedimiento de nuevo usuario.

¢ Usuario que cuenta con un registro, entonces se aplica el proceso de
Busqueda” en la base de datos.

4.3.2.1. Para un nuevo usuario

Para registrar a un nuevo usuario se debera dar clic en el botén “Nuevo” de la
tabla de contenidos y después anotar en los cuadros de texto o seleccionar en
los combos toda la informacién requerida Nombre(s), Apellido Paterno, Materno,
Fecha de Nacimiento, RFE, Sexo, Escolaridad, Tipo de Usuario, Clasificacion,
Nivel, Tipo de atencién, Pertenece a plaza y si es un usuario con capacidades
diferentes.
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Nuevo usuario

MNombre(s): Apellido Paterno: Apellido Materno: Fecha de Macimiento: RFE:
I * * | I = 8
Sexo: Tipo de Usuario: Clasificacion:
Femenino - Adultos Inea - Educando hispanohablar= [ Activo
Mivel: Tipo de atencidn:
¥ Pertenece a plaza - [~ Capacidades Diferentes
Avanzado - En linea v

¥ Seleccionar

Fig. Desglose de datos de usuario nuevo

El RFE, es generado de manera automatica por la aplicacion al dar clic sobre el
icono, éste es un dato importante porque representa la clave con la cual queda
registrado el usuario en la plaza y en caso de ser un adulto atendido por el
Instituto, serd relativamente facil ubicar su avance en el SASA.

Nuevo usuario

Mombre(s): Apellido Paterno: Apellido Materno: Fecha de Nacimiento: RFE:
|MONICA = |DIAZ = |ROBLES |‘|5}agosto,f‘|9 = DIRM&50815RS3 = %
Sexo: Tipe de Usuario: Clasificacidn:
Femenino - Adultos Inea - Educande hispanchablar = ¥ Activo
Mivel: Tipo de atencidn:
¥ Pertenece a plaza - [ Capacidades Diferentes
Avanzado - Enlinea A

IV Seleccionar

Fig. Creacion de RFE

Finalmente dar clic en el boton Insertar. La informacion de cada usuario que
se registra en la aplicacion, queda guardada en la base de datos por lo que
el usuario podra ser “llamado” en cualquier momento que recurra a la plaza
comunitaria.

Si se activa la opcién Seleccionar se indica que se registraran actividades
inmediatamente por lo que se desplegara una ventana que permitira el
registro de actividades, si no se activa la casilla, entonces solo registra al

usuario para posteriormente asignarle actividades.

En las pantallas de registro, algunos cuadros de texto y algunos combos
estan marcados con asterisco, esto significa que son datos obligatorios

Al terminar el registro del usuario (adulto, figuras operativas, personal
institucional etc.) si se activo la casilla “Seleccionar” la aplicacion despliega las
ventanas para iniciar el registro de actividades de acuerdo con lo siguiente:

Lo primero que solicita es la asignacion de maquina en la que se realizaran, las
actividades, sin embargo, es necesario considerar que no todos los usuarios

ComuniTania = ComusiTania f=ll ComusiTanis Pl ComusiTanis f=l ComumiTanis Bl ComusmiTanis = ComumiTanis =
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gue asisten a la plaza, trabajan en una maquina (computadora), por lo que este
campo puede quedar vacio.

& FBS=r  mitdcors Blectronica - Plazas Comunitarias

lsnes, 7 38 junio de 2010 Pagna Prinopal

Fegeira Avhvdades Cambar Corfrasefa

| Hambre o RFE Selecclone Actividad
E— | VERGMICA ISABEL DEL TORAL ALVARADO = -
| Maguna.
1 Toavesriesrs Yol | Actividad: Sebeccione.. x|

[ Famertar |

Fig. Pantalla asignacion de maquina

Al desplegar el combo de actividades se despliegan varias pantallas de acuerdo
con la informacion que se registra, por ejemplo:

VERONICA ISABEL DEL TORAL ALVARADO
Maguina:
Actividad: |CE - Consulta Enciclomer™ | =
Tipo de media: |En Linea M |
Enciclomedia: |5“ Matematicas v |
[ T -u-u. | L ICEIar |
Fig. Actividad — Consulta de enciclomedia
VERONICA ISABEL DEL TORAL ALVARADO
Maguina:
Actividad: | B - Azesoria - | ®
Tipo de asesar: |Asesor educativo - |
Medio de asesoria: |Computadora.‘virtua| - |
Tipo de asesaria: |Grupa| - |
k-;-—.-—--uu-u'_ --— NCEld -

Fig. Actividad — Asesoria
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Para completar el registro de la actividad, hay que dar clic en seleccionar

Seleccione Actividad 8
VERONICA ISABEL DEL TORAL ALVARADO
Magquina:
Actividad: E - Estudiar MEVyT v |*
Estudio Mewyt: MEVYT impreso -
Mivel: INICIAL -
Tipo de méddulo: BASICO -
Madulo: PARA EMPEZAR A
Clic =

Fig. Pantalla completar el registro

Al término del registro, la aplicacion despliega una pantalla donde aparece el
usuario y las acciones que esta realizando. En ella se puede apreciar:

Am tecnico

Adultos
Activos:

* & o o

157 UCHN: 3
VILLALOBOS

Consecutivo, corresponde al numero de usuario que la aplicacion le
asigna de acuerdo con el lugar que le corresponde al llegar (nGmero de la
fila de visitantes), éste varia cada que visita la plaza.

RFE es el Registro Federal de Estudiante, corresponde al asignado por el
sistema.

Nombre.

Tipo de usuario.

Maquina, corresponde a la maquina que se le asigno al llegar a la plaza.
Entrada, en esta parte el sistema muestra la hora de entrada a la
actividad.

Salida, se muestra la hora de salida del usuario ver descripcion vy
funcionamiento en “4.3.2.4".

Actividades, muestra las actividades que el usuario realiza ver
descripcién y funcionamiento en “4.3.2.3".

il Actividades
——————
Nombre o RFE: Tipo: | Todos ¥ | Clasificacidn: -
Cons. RFE Nombre Tipo Usuario Mag. Entrada salida Actividades
May/1 1 TOAVB307195F3 \T"gigf;%;gi%% DEC Educando hispanchablante LAY gl= ) =

T P11 1

Fig. Pantalla acciones del usuario

Todos usuarios de la plaza permaneceran en la pantalla de
actividades durante el dia.
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4.3.2.2. Paraun usuario que cuenta con registro en la plaza

Para realizar la busqueda de un usuario y poder asociarle una actividad es
necesario dar clic en la pestaia “Registro de actividades” e ingresar los datos
para la realizacion de la busqueda, estos pueden ser:

+ Nombre o RFE
Tipo
+ Clasificacion

-i* §ESar  Bitacora Electronica « Plazas Comunitarias

lunes, 7 de junio de 2010 PaginaPrincipal |  Registrar Aclividades | Cambiar Contrasefia || RegistrarSalide || Temminar Sesién

= |

Nombre o RFE- Tipo: | Todos = | Clasificacién®

Adulto:

s ]

55 157 UCN May/
VILLALOBOS |
GUTIERREZ AN)
KAREN
AGUASCALIENT|
AGUASCALIENT|

CARDONA
HERNANDEZ
YOLANDA

s:  EN OPERACION|

A e
& Nuevo

Modificar

A Consulta

Fig. Busqueda de usuarios

Al dar clic en el boton “Buscar” se despliega una pantalla que muestra una relacion
de usuarios de la plaza que contienen el criterio requerido.

&% E88=  Bitacora Blectronica « Plazas Comunitarias

wnes, 7 de junic de 2010 Paygira Prncgul | Rogesin Acvidadess | Carmibiar Conbaseiia || Regrdian Salika
A toen - i
Nombre ¢ RFE- TOAVE30T195F3 Tipa: | Tedes = Clasi i
| Wombre RIL
v/ || ALV T0AVS30719563

CARDONA
ar HERMANDEZ
YOLANDA
:  EN ORERACION

L e
& Nuent

L Modiicar

Fig. Resultado de busqueda de usuarios

Al dar clic sobre el nombre del usuario aparecera el registro de actividades.

Puiza IO Pfien N Pubbea BN Pubsa PN Pisa BN Pubea BN Pubiza N
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Lo primero que solicita es la asignacion de maquina en la que se realizaran, las
actividades, sin embargo, es necesario considerar que no todos los usuarios

gue asisten a la plaza, trabajan en una maquina (computadora), por lo que este
campo puede quedar vacio.

0 SR A Frd - | . B .
& Birasi, | Bitdcora Electronica - Plazas Comunitarias

Nombes & RFE: Slee i A tividad

| VEROMICA ISABEL DEL TORAL ALVARADO
Madquina

Fig. Pantalla asignacion de maquina

Al desplegar el combo de actividades se despliegan varias pantallas de acuerdo
con la informacion que se registra, ejemplo:

Seleccione Actividad a
VERONICA ISABEL DEL TORAL ALVARADO
Maquina:
Actividad: |CE - Consulta Enciclome™ | *
Tipo de medio: |En Linea -
Enciclomedia: |5‘ Matematicas |
Fig. Actividad — Consulta de enciclomedia
Seleccione Actividad a
VERONICA ISABEL DEL TORAL ALVARADO
Maguina:
Actividad: |B - Asesoria -|*
Tipo de asesor: |Asesu:ur educativo -
Medio de asesoria: |Computadora,"\.rirtual d
Tipo de asesoria: |Grupa| -

Fig. Actividad — Asesoria

TN o T o BT o BT & T o B o B
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Para completar el registro de la actividad, hay que dar clic en el boton “Seleccionar”

Seleccione Actividad a8
VERONICA ISABEL DEL TORAL ALVARADO
Maguina:
Actividad: E - Estudiar MEVyT -|®
Estudio Mewyt: MEVYT impreso -
Mivel: INICIAL hd
Tipo de mddulo: | BASICO -
Modulo: PARA EMPEZAR hd
Clic >

Fig. Pantalla completar el registro

Al término del registro, la aplicacion despliega una pantalla donde aparece el
usuario y las acciones que esta realizando. En ella se puede apreciar:

+ Consecutivo, corresponde al numero de usuario que la aplicacion le
asigna de acuerdo con el lugar que le corresponde al llegar (nGmero de la
fila de visitantes), este varia cada que visita la plaza.

* REFE, es el Registro Federal de Estudiante, corresponde al asignado por

el sistema.

Nombre.

Tipo de usuario.

Méaquina, corresponde a la maquina que se le asigné al llegar a la plaza.

Entrada, en esta parte el sistema muestra la hora de entrada a la

actividad.

+ Salida, se muestra la hora de salida del usuario ver descripcion y
funcionamiento en “4.3.2.4".

+ Actividades, muestra las actividades que el usuario realiza ver
descripcion y funcionamiento en “4.3.2.3".

* & o o

Apoyo tecnico ol Actividades
Nombre o RFE: Tipo: | Todos v | Clasificacidn: -
Cons. RFE Nombre Tipo Usuario Mag. Entrada salida Actividades
“Sﬁltgf 157 UCH: r?qayf] VERONICA ISABEL DEL . 06:09:08 ’ 2
e VILLALOBOS TOAVE307195F3 TORAL ALVARADO Educandeo hispanchablante p.m. 3= ﬂ =]

A T B

Fig. Pantalla acciones del usuario

Todos usuarios de la plaza permaneceran en la pantalla de
actividades durante el dia.

LCoMuniTARLS ._li ComuniTaRLA ._li CoMumiTARLA ._i ComMuniTaRLE ._li ComMuniTaRLE ._li ComunITARLS ._li CoMunITARLA ._i
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4.3.2.3. Cambio de registro de actividad de un usuario en la plaza

La aplicacion permite registrar el cambio de actividades que los usuarios
realicen y registra el tiempo que cada uno permanecio en ellas.

Cada que un adulto cambia de actividad es necesario registrarlo en la
aplicacion, de tal manera que todo lo que suceda en la plaza obre en la

bitacora.

Para hacer el cambio de actividad de un usuario, es necesario dar clic en el
icono “Registrar actividad”.

Adultos
Activos:

tecnico i Actividades
Mombre o RFE: Tipo: | Todes ~ | Clasificacion: | v
Cons. RFE Nombre Tipo Usuario Mag. Entrada Salida Actividades
157 UCN: 3 =
o May/1 VERONICA ISABEL DEL . 06:09:08 f
VILLALOBOS 1 TOAWV8307195F3 TORAL ALVARADO Educando hispanchablante p.m. H ]

Fig. Ingreso a registro de actividad

Se desplegard la pantalla para seleccionar la actividad, en ella de nueva cuenta
realiza el registro, esta operacion se puede realizar tantas veces sea necesario.

P . ) —
B R Bitacora Electronica «- Plazas Comunitarias
lunes, 7 de junio de 2010 [ PaginaPrincipal || Registrar Actvidades | Cambiar Contrasefia || Registrar Salida || Terminar Sesion__
tecnico Actividades
L
Nombre o RFE: Seleccione Actividad a -
VERONICA ISABEL DEL TORAL ALVARADO
3 Maquina:
. 157 UCN:

May/]
VILLALOBOS
GUTIERREZ AN
KAREN
AGUASCALIENT|

Estado:
Municipio: AGUASCALIENT|

CARDONA
Promof tor: HERNANDEZ
YOLANDA

Status:  EN OPERACION

- Usuario

&

@, Modificar

Nuevo

Actividad:

| seleccione... -

Fig. Pantalla asignacion de maquina
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Para conocer a detalle las actividades que un usuario realiza, se da clic en el
icono ver detalle.

tecnico - Actividades
Nombre o RFE: 'I'|p0:|Todos v| Clasiﬁcacién:| v|
Cons. RFE Nombre Tipo Usuario Mag. Entrada salida Actividades
“Sﬁltgf 157 UCn: Eﬂay{] VERONICA ISABEL DEL . 06:09:08 :
e VILLALOBOS 1 TOAVS8307195F3 TORAL ALVARADO Educando hispanchablante p.m. E = ﬂ

Fig. Ingreso a ver detalle

Entonces aparecera una pantalla que muestra el desglose, en él se precisan la
hora de cambio de actividad, asi como se aprecia en la imagen.

La aplicacion permite registrar el cambio de actividades que los usuarios
realizan y registra el tiempo que cada uno permanecio en ellas como se aprecia
en la imagen.

.
cora Electronica «- Plazas Comunitarias
\' Pagina Principal | Registrar Actividades || Cambiar Conirasefia || Registrar Salida Il Terminar Sesion |
T ——
Nombre o RFE: Detalle de actividades a -
Cons. RFE Descripcién Mag. Hora Inicio Hora Fin hlida Actividades
E - Estudiar MEVYT 06:09:08 p.m. = ;
VER cim n &Q

1 TOAV8307195F3 1od

Fig. Desglose de detalle

4.3.2.4. Terminar actividades

Para cerrar el registro de actividades de un usuario, es necesario realizar la
actividad “Terminar actividades” para ello se da clic, en el icono que corresponda
al usuario que va a salir de la plaza.

tecnico i Actividades
Nombre o RFE: Tipo: | Tedos | Clasificacion: | |
Cons. RFE HNombre Tipo Usuario Mag. Entrada Salida Actividades
Adultos o7 en: 3 -
Activos: May/1 1 TOAVA307195F3 }r"gigfﬁﬁigi%% [EL Educando hispanchablante LHEHS £ @é
VILLALOBOS p-m-

Fig. Ingreso a terminar actividades
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Se muestra una pantalla donde solicita la confirmacion de la accion.

T

-ora Electrénica < Plazas Comunitarias

| Pagina Principal \ Registrar Actividades | Cambiar Contrasefia || Registrar Salida || Terminar Sesion

" Clasiﬁcacwén:‘

Mag. Entrada  Salida ~ Actividades

Nombre o RFE: T|p0:|Todus

Cons. RFE Mombre Tipo Usuario

VERONICA ISABEL DEL | Mensaje de pagina web |i| cEifjiem

1 TOAVB307195F3 TORAL ALVARADO
Se cerraran las actividades del usuarie.
;Deea continuar?

Fig. Confirmacidn de cierre de actividades

Si se acepta se cierran las actividades del usuario aparece en la salida la hora
como se puede observar en la siguiente imagen.

& E@@a-  Bitacora Electronica « Plazas Comunitarias

Y LOS ADULTOS

Junes, 7 de junio de 2010 | Pagina Principal | Registrar Actividades | Cambiar Confrasefia || Registrar Salida || Terminar Sesion |

g o ==
Tipa: |Todos - | Clasiﬁcacwén:| - \

MNombre o RFE:
Cons. RFE Hombre Tipo Usuario Mag. Entrada Salida Actividades
Adultos 3
157 UCN: .
Activos: May/1 WVERONICA ISABEL DEL 06:09:08 06:40:59 F:
VILLALOBOS 1 TOAVB307185F3 Trpai Al VARADO Educandeo hispanchablante p.m. e EE= ﬂ =

AUOV0  GUTIERREZ ANZ
* KAREN

Estado:  AGUASCALIENT

Municipio: AGUASCALIENT]

Fig. Pantalla hora de término de la actividad

de otra forma el sistema lo cierra al final del dia y no cuenta la

i Siempre que se retire un adulto se debe terminar su actividad,
actividad en los reportes.
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4.4. Modificar usuario de plaza

Para iniciar con el proceso, se debe seleccionar el boton de “Modificar”.

i E@#ar  Bitacora Electronica « Plazas Comunitarias

lunes, 7 de junio de 2010 Pigina Principal |  Registrar Actividades | Cambiar Contrasefia | Registrar Salida | Terminar Sesién
Nombre o RFE- Tipo: | Todos ~ | Clasificacidn: - car
Adultos £,
Activos: 157 UCN! pay,
VILLALOBOS
GUTIERREZ ANy
KAREN
AGUASCALIENT
: AGUASCALIENT|
CARDONA
RNANDEZ
YOLANDA.
Status:  EN OPERACION|
]
2 Usario o

& Nuew

Modificar = & st

Fy Consulta

Fig. Pantalla ingreso a modificar

Aparece una pantalla como la siguiente: en esta pantalla se busca a la persona a la
gue se le quieren modificar sus datos que puede ser por Nombre, RFE, Tipo o
clasificacion.

L Apeystecnico "

{
|| Homixe o RFE. Tipe: | Tedos = | Clasificacsdn = T

)
actyen: VITUCN: B

e VILLALOBOS
. GUTIERRLZ ANS
RAREN

y
L
e T —
& Muswe
A Moanca

Fig. Pantalla buscar usuario a modificar

Al terminar la busqueda se presenta una imagen que muestra los resultados de la
busqueda como se puede ver en la siguiente imagen:

2. S s oetrAnics aman e i
4 BERREL  Bitacora Blectronica - Plazas Comunitanas
unas, 7 de unio de 2090
| Nombre & RFE. TOAVEIOTIOSFI Tipo: | Tudes = | Clasficackn | -
Hombee an
3
'l | | MERONICA [SABEL DEL TORAL ALVARADD TOANBINTINIEY

Fig. Resultados de busqueda usuario a modificar
 Puliiza 'i  Pulirza 'i  Pulirza 'i  Puliiza
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Es necesario dar clic en la fila de uno de los usuarios que aparecen:

@, RIS . . — ————————
9 SERE,  Bitacora Electronica <= Plazas Comunitarias
lunes, 7 de junio de 2010 | Pagina Principal Registrar Actividades | Cambiar Contrasefia ||  RegistrarSalida || TerminarSesién |
| Apoyotecnico
Mombre o RFE: TOAVB30719SF3 Tipo: | Todos v c én’ | [l Buscar |
C-01-008-04 CUMBREY Nombre RFE
23““!}2: 157 Uch: ﬁ'la\/n VERONICA ISABEL DEL TORAL ALVARADO TOAV8307195F3 <
VILLALOBOS
?P”V” GUTIERREZ AN/
cenico: oy
Estado:  AGUASCALIENT|
Municipio: AGUASCALIENT)|
CARDONA
Promotor: HERNANDEZ
YOLANDA
Status: EN OPERACION
e L N—
& Nuevo
@, WModificar
Fig. Pantalla seleccionar usuario a modificar
- . . .
Se mostrara la siguiente pantalla:
@ memo i . — T
& EEEE, | Bitacora Electronica - Plazas Comunitarias
lunes, 7 de junio de 2010 | Pagina Principal Registrar Actividades Cambiar Contrasefia ]‘ Registrar Salida “ Terminar Sesién ]

Nombre o RFE: TOAVS830719SF3 ~ | Clasificacidn:

C-01-008-04 CUMBREY

Adultos 3
activos: 157 UEN: aysy )
VILLALOBOS Usuario L)
A
ngr‘ﬁnm: EAU?EERREZ ANA Nombra(s): Apellido Paterna: Apellido Matemo: Fecha de Nacimiento: RFE:
Ectado:  AGUASCALIENT] VERONICAISABEL ~ * DEL TORAL * ALVARADO 19/julio/1983 7= TOAVE30719SF3  * %
Municipio: AGUASCALIENT| Sexo: Tipo de Usuario: Clasificacién:
romotor: e [Femenina +| [AdultosTnes + | [Educando hispanohablanter | [¥] Activo
YOLANDA Mivel: Tipo de atencién:
Status:  EN OPERACION| || Pertenece a plaza ‘A“nzadu - ‘ ‘En linea - ‘ [T] Capacidades Diferentes

[Actualizar ||~ cancelar |

lg Nuevo

@ Modificar

Fig. Pantalla modificacion de usuario

En ella se realizan los cambios y se da clic en el boton actualizar y la aplicacion
actualiza los datos.

ComumiTaRLa ComumiTania

ComuniTan

CMUN I TARLA U MUMNITARLA ComumiTania
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4.5, Consulta

Para ingresar al apartado de consulta se debe dar clic en el botén correspondiente.

& TESat,  8itacora Flectronica o Plazas Comunitarias

Fachis 7] Nebre o Rie Acthidad Tedes

CONSULTA

Fig. Pantalla ingreso a consulta

Aparece la siguiente ventana:

Fecha: : Nombre o Rfe: Actividad: Todas

Tipo de Usuario: | Todos - |Clasiﬁcacién: |

Fig. Pantalla de consulta

En esta ventana se puede realizar una consulta especifica por fecha. RFE,
actividad, tipo de usuario y clasificacion.

4.6. Cambiar contrasefa

Otra de las acciones que es posible realizar por cualquier usuario es el cambio de
contrasefia, para realizar esta accion es necesario ubicar en el menu superior la
pestafia de cambio de contrasefia y dar clic sobre éste.

@, Remmes - . — —
9 wievadt | Bitacora Electronica <= Plazas Comunitarias

lunes, 7 de junio de 2010 | Pagina Principal | Registrar Actividades Cambiar Contrasefia Registrar Salida i Terminar Sesion |

T —

Fecha: C Nombre o Rfe: Actividad: |Todas
" Tipo de Usuario: | Todos v|I1:Ias.iﬁca¢:ién: ‘
Adultos 3 B
Activos: 157 UCN: May/1
VILLALOBOS

_I'_"FC'-“F . GUTIERREZ AN/
ecnico: KAREN

Fig. Ingreso a cambiar contrasefia

Puiza IO Pfien N Pubbea BN Pubsa PN Pisa BN Pubea BN Pubiza N
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Se abrird una pantalla donde se pide que se proporcione la nueva contrasefia,
teclear la nueva contrasefa, para confirmar la accidén se debera dar clic sobre el

boton “Insertar”

@ mmmre o " _— ——
o SESEE | Bitacora Electronica o« Plazas Comunitarias
lunes, 7 de junia de 2010 | PaginaPrincipal || Registrar Actividades || Cambiar Contrasefia | Registrar Salida || Terminar Sesién

~U
rm' ™ Favor de escribir su contraseiia nueva

g Contraseiia nueva:

Confirmar contrasefia:

Fig. Pantalla cambio de contrasefia

4.7. Registrar salida

Es necesario que cada una de las figuras de la plaza registre su salida, para ello se da
clic en la barra de comandos “registrar salida”

La aplicacién se cerrard pero permanecera abierta la bitacora, lo que permite que la
otra figura de la plaza continte con el registro.

- ————

& EB8= | Bitacora Electronica < Plazas Comunitarias

B LOS ADULTOS

lunes, 7 de junio de 2010 \ Pagina Principal | Registrar Actividades | Cambiar Contrasefia ‘ Registrar Salida ! Terminar Sesion |
———

Actividad | Todas

Fecha: C Nombre o Rfe:

Tipo de Usuario: | Tedos ~ |Clasificacion:

Adultos
Activos:

3
157 UCN: May/1

VILLALOBOS

iFU'-’F' . GUTIERREZ AN/
ecnico: KAREN

Fig. Ingreso a registrar salida
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4.8. Terminar sesion

La opcién de terminar la sesion, cierra la sesion del usuario dentro de la aplicacién
para ello da clic en la pestana.

@ marmmo ) . — ———
o BuseRt | Bitacora Electrénica o Plazas Comunitarias
lunes, 7 de junio de 2010 | Pagina Principal Registrar Actividades || Camibiar Contrasefia “ Registrar Salida Terminar Sesion

S —— D
Fecha: E Nombre o Rfe: Actividad: |Todas

C-01-008-04 CUMBRES Tipo de Usuario: | Todos - |Claswﬁcaci6ﬂ: | Ly |
Adultos oo 3 e e ' '
Activos: " May/1

VILLALOBOS

2POV0  GUTIERREZ AN
ecnico: KAREN

Fig. Pantalla terminar sesion

La aplicacion regresara al inicio

(] g7 2% £ h
9 Bitacora Electronica ¢ Plazas Comunitarias

Fig. Pantalla inicio aplicacion
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